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0ACTA No. 
001 

FECHA: 
DD MM AA 

HORA: 7:30 a.m 15 02 2023 

 

OBJETIVO DE LA 
REUNION: 

RENDIR CUENTAS A LA COMUNIDAD EDUCATIVA DE PATIO 
BONITO DE LA VIGENCIA 2023. 

LUGAR: INSTITUCION EDUCATIVA PATIO BONITO 

REDACTADA POR: 
YENNI MARCELA MALDONADO SAAVEDRA ( Auxiliar 

Administrativo Grado 8) 

 

ASISTENTES: 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA 

MARTA CECILIA GAVILAN AMAYA 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PRINCIPAL 

LURY PIEDAD CARDOSO NUÑEZ 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PRINCIPAL 

AMALIA VILLALBA GALEANO 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PRINCIPAL 

MYRIAM MORENO GUZMAN 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PRINCIPAL 

JUAN HARBEY ORTIZ SOTO 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PRINCIPAL 

JOSE EDUARDO MONTEALEGRE 
RODRIGUEZ 

DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PRINCIPAL 

JOSE ESPEDITO PERALTA BONILLA 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PRINCIPAL 

MARIA CLARISA BARRERO CESPEDES 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PELADEROS 

SANDRA PIEDAD PALACIOS GOMEZ 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PELADEROS 

JORGE HARBEY DUARTE 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE MONTALVO 

PIEDAD CONSUELO PRADA 
BETANCOURT 

DOCENTE 
AULA 

DE SEDE SANTA ANA 

ESP. HERCILIA GUTIÉRREZ VÁSQUEZ 
DIRECTIVO 
DOCENTE 
(RECTORA) 

SEDE PRINCIPAL 

YENNI MARCELA MALDONADO 
SAAVEDRA 

AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO 
GRADO 8 

SEDE PRINCIPAL 
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AUSENTES: 

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEPENDENCIA 

VICTOR MANUEL PEÑA 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE DIVINO NIÑO 

GUSTAVO ARIAS PEÑA 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE ALDANA 
ANDAGOYA 

Y 

MAUREN ROCIO LLANOS SAENZ 
DOCENTE 
AULA 

DE SEDE PELADEROS 

 

ORDEN DEL DIA: 

 

1.Saludo Directivo 

2.Oración 

3. Verificación de asistencia 
 

4. Información General 

 docentes faltantes del Área de Ingles y Matemáticas 

 Hora de entrada y salida de los estudiantes 

 Presentación personal 

 Alimentación escolar 

 Transporte Escolar 

 Pago se la señora que nos colabora con el embellecimiento de la Institución 

5. Rendición de cuentas Vigencia 2023 del 1 de Enero a 31 de Diciembre 
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DESARROLLO DE LA REUNION: 

ANEXOS 

1. SALUDO: Saludo de Bienvenida de parte de la Especialista HERCILIA GUTIERREZ 
VASQUEZ, Rectora de la Institución Educativa, quien da un fraternal saludo a los padres 
de familia, docentes y asistentes en esta Primera reunión General de padres de familia. 

 

2. ORACION: Oración a cargo de la Rectora Esp. Hercilia Gutiérrez Vásquez 
 

3. TOMA DE ASISTENCIA: Se firman los formatos anexos para registrar la asistencia de los 
padres de familia a la convocatoria. 

 

4. Información General 

 docentes faltantes del Área de Ingles, Matemáticas y Educacion Física y Recreación y 
Deportes. 

Se han enviado varios oficios a la Secretaria de Educación, solicitando los docentes faltantes en 

el área de Ingles ,Matemáticas y Educación Física Recreación y Deportes,Los docentes de la 

secundaria han tenido toda la disposición en colaborar, reforzándoles en algunas áreas a los 

estudiantes pero se les dificultad debido a que ellos tienen su carga académica completa, la falta 

de docentes no solo se presenta en la Institución Educativa Patio Bonito si no en todas las 

Instituciones del Tolima. 

 Hora de ingreso y salida de los estudiantes 

Preescolar 7:30 a.m a 11:30 a.m 
Primaria 6:30 a.m. a 11:30 a.m. 
Secundaria 6:00 a.m a 12:30 M 

 

 Presentación personal 
 Buen uso del uniforme y los zapatos colegiales 
 Corte de cabello adecuado 
 tramite de permisos a estudiantes para abandonar la institución y jornada, 

ausencias justificadas por escrito. 
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 Alimentación escolar 
Solo lo están recibiendo los estudiantes de Preescolar y Primaria 

 

 Transporte Escolar 
Los estudiantes que tomen el servicio del transporte escolar deben hacerlo de ida y regreso 

 

 Pago de la señora que nos colabora con el aseo en la Institución 
Se acordó con el padre de familia de dar el aporte mensual por familia de 5000 pesos M/cte 

 
5. RENDICION EN CUENTAS: La Especialista HERCILIA GUTIERREZ VASQUEZ, procede a 

dar un informe detallado a los padres de familia sobre los ingresos y egresos causados en el año 

Fiscal 2023. 

 

 Servicio contable vigencia comprendida entre el 20 de Enero al 19 de Abril del año 2023. 

 Adquisición de una Póliza global y póliza de Manejo con vigencia de 365 días. 

 Servicios contables vigencia comprendida entre el 24 de Abril a 31 de Diciembre del año 

2023. 

 Sistematización de los informes académicos vigencia 2023. 

 Elaboración carnet estudiantil. 

 Servicio de internet. 

 Compras de los elementos de aseo para la sede principal y sus sedes. 

 Compra de artículos de papelería y suministros para los docentes, directivo docente y 

administrativo. 

 Mantenimiento de la planta física de la Institución. 

 
Se expresa conformidad de parte de la Comunidad Educativa con el informe financiero 

presentado, Quedando expuesta al público en la cartelera Institucional. De igual manera están 

los soportes contables para quien quiera revisarlo con más detenimiento. 
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INVITACIÓN A LA COMUNIDAD EDUCATIVA , PADRES DE FAMILIA Y DOCENTES 
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NFORME CARTELERA 

 

 



 
 

 
GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 

Código: 
FOR-PD-002 

Versión: 04 

PROCESO 
GESTIÓN ESTRATEGICA Y 

DEL DESARROLLO 
Pág. 7 de 28 

ACTA DE REUNION 
Vigente desde: 

15/02/2023 

  
 

 
INFORME FINANCIERO 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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EVIDENCIA REGISTRO DE ASISTENCIA 
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